Procedura informowania
Instrukcja

Informacje pozyskiwane od osoby, ktérej dane dotycza

Jezeli dane osobowe osoby, ktdrej dane dotyczg, zbierane sg od tej osoby, Spdtka podczas

pozyskiwania danych osobowych podaje jej nastepujgce informacje:

a.

swojg tozsamos¢ i dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamos¢ i dane
kontaktowe swojego przedstawiciela;

w sytuacji, kiedy w Spétce powotany bytby inspektor ochrony danych — jego dane
kontaktowe;

cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawe prawng przetwarzania;

jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
realizowanego przez Spétke;

informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istnieja;

gdy ma to zastosowanie - informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panistwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez
Komisje odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o ktérym mowa w art.
46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO wzmianke o odpowiednich lub wifasciwych
zabezpieczeniach oraz o mozliwosciach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostepnienia
danych.

Poza informacjami, o ktérych mowa w lit. a do f powyzej, podczas pozyskiwania danych osobowych

administrator podaje osobie, ktérej dane dotyczg, nastepujace inne informacje niezbedne do

zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania:

g.

okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu;

informacje o prawie do zadania od administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktérej dane dotyczy, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie
do przenoszenia danych;

jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody - informacje o prawie do cofniecia zgody
w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodnosé¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;

informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotyczg, jest zobowigzana do ich
podania i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych;

informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu oraz istotne
informacje o zasadach ich podejmowania, a takie o znaczeniu i przewidywanych
konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotycza.

Jezeli Spotka planowataby dalej przetwarzac zebrane dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym

dane osobowe zostaty zebrane, przed takim dalszym przetwarzaniem zobowigzana jest



poinformowac osobe, ktdrej dane dotycza, o tym innym celu oraz winna udzieli¢ jej wszelkich innych

stosownych informacji, o ktédrych mowa w lit. g do h powyzej.

Spodtka nie jest zobowigzana do informowania w zakresie wskazanym w lit. a do h powyzej gdy osoba,

ktdrej dane dotyczg dysponuje juz tymi informacjami.

Informacje pozyskiwane w sposéb inny niz od osoby, ktérej dane dotycza

Jezeli danych osobowych nie pozyskano od osoby, ktérej dane dotyczg, Spdétka podaje osobie, ktérej

dane dotyczg, nastepujgce informacje:

a.

swojg tozsamos$¢ i dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamos¢ i dane
kontaktowe swojego przedstawiciela;

w sytuacji, kiedy w Spétce powotany bytby inspektor ochrony danych — jego dane
kontaktowe;

cele przetwarzania, do ktérych majg postuzy¢ dane osobowe oraz podstawe prawnag
przetwarzania;

kategorie odno$nych danych osobowych;

informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istniejg;

gdy ma to zastosowanie - informacje o zamiarze przekazania danych osobowych odbiorcy w
panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku
stwierdzenia przez Komisje odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o
ktérym mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO, wzmianke o
odpowiednich lub wtasciwych zabezpieczeniach oraz o mozliwosciach uzyskania kopii danych
lub o miejscu udostepnienia danych.

Poza informacjami, o ktdrych mowa w lit. a do f powyzej, Spdétka podaje osobie, ktérej dane dotyczg,

nastepujace informacje niezbedne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania wobec
osoby, ktérej dane dotycza:

g.

okres, przez ktory dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu;

jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
realizowanego przez Spotke;

informacje o prawie do zgdania od Spétki dostepu do danych osobowych dotyczgcych osoby,
ktérej dane dotycza, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o
prawie do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych;

jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody — informacje o prawie do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;

zrédto pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie - czy pochodzg one ze
zrédet publicznie dostepnych;

informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu oraz istotne
informacje o zasadach ich podejmowania, a takie o znaczeniu i przewidywanych
konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotycza.



Informacje, o ktédrych mowa w lit. od a do m powyzej, Spotka podaje:

w rozsgdnym terminie po pozyskaniu danych osobowych - najpdzniej w ciggu miesigca -
majgc na uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania danych osobowych;

jezeli dane osobowe majg by¢ stosowane do komunikacji z osobg, ktérej dane dotyczg -
najpdzniej przy pierwszej takiej komunikacji z osobg, ktérej dane dotyczg; lub

jezeli planuje sie ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy - najpdzniej przy ich pierwszym
ujawnieniu.

Jezeli Spétka planuje dalej przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktédrym te dane zostaty

pozyskane, przed takim dalszym przetwarzaniem informuje ona osobe, ktérej dane dotyczg, o tym

innym celu oraz udziela jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych mowa w lit. g do m

powyzej.

Spétka nie jest zobowigzana do informowania w zakresie wskazanym w lit. a do m powyzej gdy:

osoba, ktérej dane dotyczg dysponuje juz tymi informacjami;

udzielenie takich informacji okazuje sie niemozliwe lub wymagatoby niewspdétmiernie
duzego wysitku — w takich przypadkach Spotka podejmuje odpowiednie $rodki, by chronié
prawa i wolnosci oraz prawnie uzasadnione interesy osoby, ktdrej dane dotyczg, w tym
udostepnia informacje publicznie;

pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraznie uregulowane prawem Unii lub prawem panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega Spétka, przewidujgcym odpowiednie Srodki chronigce
prawnie uzasadnione interesy osoby, ktorej dane dotyczg; lub

dane osobowe muszg pozosta¢ poufne zgodnie z obowigzkiem zachowania tajemnicy
zawodowej przewidzianym w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego, w tym
ustawowym obowigzkiem zachowania tajemnicy.



